ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

TE Business Consulting
Hatalyos: 2026.08.28. napjatol

A jelen Adatkezelési Téjékoztatd célja, hogy a TE Business Consulting altal nyujtott
szolgaltatasokkal, a www.tebusiness.hu weboldal miikddtetésével, az ajanlatkérésekkel,
kapcsolattartassal, szerzédéskotéssel és a szolgaltatasok teljesitésével Osszefiiggd
személyesadat-kezelésrdl megfeleld tajekoztatast nydjtson.

A Szolgaltatd a személyes adatokat kiillonosen az Eurdpai Parlament €s a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete, azaz az altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR), valamint az
alkalmazand6 magyar jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden kezeli.

1. AZ ADATKEZELO ADATAI

Adatkezelo neve:
Laszl6 Erika

Székhely:
9912 Magyarszecsod, Fo ut 12.

Levelezési cim:
ua.

Adoszam:
52585560-1-38

E-mail:
laszlo.erika@tebusiness.hu

Telefonszam:
+36 30 545 0522

Weboldal:
www.tebusiness.hu

a tovabbiakban: Adatkezelé vagy Szolgaltato.

2.AZ ADATKEZELES ALAPELVEI


http://www.tebusiness.hu/
http://www.tebusiness.hu/

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelése soran kiilonosen az alabbi alapelveket tartja szem
elott:

e jogszeriiség, tisztességes eljaras €s atlathatosag;
e célhoz kotottség;

o adattakarékossag;

e pontossag;

e korlatozott tarolhatosag;

e integritas €s bizalmas jelleg;

o elszamoltathatosag.

Az Adatkezeld kizarolag olyan személyes adatot kezel, amely az adott szolgaltatas
teljesitéséhez, kapcsolattartashoz, jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez vagy mas
megfelelden meghatarozott célhoz sziikséges.

3. ERINTETTEK KORE

Az adatkezelés érintettjei lehetnek kiilondsen:

e a Szolgaltato lakossagi iigyfelei;

e ajanlatot vagy tdjékoztatast kéré személyek;

e a Szolgaltat6 vallalkozoi tigyfeleinek képviseldi;

o kapcsolattartoi,

o munkavallaloi;

o Aallasra jelentkez6 személyek, amennyiben a Szolgaltatdé HR-tamogatasi szolgaltatast
végez;

o aMegbizo altal a szolgaltatas teljesitésével kapcsolatban megjeldlt mas természetes
személyek;

o aweboldal latogatoi.

4. KAPCSOLATFELVETEL ES
AJANLATKERES

4.1. Az adatkezelés célja

A kapcsolatfelvétel kezelése, az Ugyfél kérdésének megvalaszolasa, a megfeleld szolgéltatas
meghatarozasa, ajanlat készitése €s az esetleges szerzodéskotés elokészitése.

4.2. Kezelt adatok

Kiilonosen:



e név;

e e-mail-cim;

o telefonszam;

e cégnév, ha relevans;

e az érdeklddés vagy megkeresés targya,

o az Ugyfél altal dnkéntesen megadott tovabbi informaciok.

4.3. Az adatkezelés jogalapja

Az érintett kérésére torténd, szerzédés megkotését megeldzo 1€pések megtétele, illetve adott
esetben az Adatkezel6 jogos érdeke a megkeresések megvalaszolasahoz.

4.4. Adatkezelés idotartama

Ha a kapcsolatfelvételbdl nem jon 1étre szerz6dés, az Adatkezeld az adatokat az igy
lezarasahoz sziikséges ideig, illetve az esetleges jogi igények figyelembevételével 6rzi meg.

Szerzddés 1étrejotte esetén az adatok kezelése a szerzddéses jogviszonyra vonatkozo
szabalyok szerint folytatodik.

5. LAKOSSAGI SZOLGALTATASOK
TELJESITESE

5.1. Az adatkezelés célja

A Szolgaltato altal vallalt adminisztrativ, szervezési és ligyintézési tamogatas teljesitése.
Ide tartozhat kiilonosen:

o online iigyintézés tAmogatasa,

o dokumentumok attekintése;

o dokumentumok rendszerezése;

e iddpontfoglalas;

o hivatalos levelek értelmezésének tdmogatésa;

o e-mailek megfogalmazasanak tamogatasa;

o elektronikus ligyintézés elkészitése;

e gépjarmui-iigyintézés elokészitése;

e utazéashoz és jegyfoglalashoz kapcsol6dd adminisztrativ timogatas;
e mas, egyedileg megrendelt adminisztrativ segitség.

5.2. Kezelt adatok

A konkrét iigy jellegétdl fliggden kiilondsen:



e név;

o sziiletési hely és 1do;

e anyjaneve;

e lakcim;

e levelezési cim;

o telefonszam;

e e-mail-cim;

e azlgyintézéshez szlikséges azonositod adatok;
e gépjarmire vonatkozé adatok;

o foglalassal kapcsolatos adatok;

 az Ugyfél altal atadott dokumentumokban talalhaté személyes adatok.

Az Adatkezel6 csak az adott ligy elintézéséhez ténylegesen sziikséges adatokat kezeli.

5.3. Jogalap

Az adatkezelés elsddleges jogalapja a szerz0dés teljesitése, illetve a szerz6dés megkotését
megelozo intézkedések megtétele.

Amennyiben valamely konkrét adat kezeléséhez mas jogalap sziikséges, az Adatkezeld azt az
adott adatkezelés megkezdése eldtt meghatarozza.

6. KULONLEGES SZEMELYES ADATOK

A Szolgaltato egyes iigyintézési feladatok soran olyan dokumentummal is taldlkozhat, amely
kiilonleges személyes adatot tartalmazhat, példaul egészségi allapotra vonatkozo informaciot.

Az Adatkezel6 ilyen adatot kizardlag akkor kezel, ha:
e az a konkrét szolgaltatas teljesitéséhez ténylegesen sziikséges;
e az adatkezelés megfelel6 GDPR-jogalappal rendelkezik;

o ¢sa kiilonleges adatok kezelésének valamely jogszert feltétele is fennall.

Az Ugyfél lehetdség szerint ne adjon 4t olyan kiilonleges adatot, amely az adott iigy
elintézéséhez nem sziikséges.

7. KKV-UGYFELEK ES
KAPCSOLATTARTOIK ADATAI

7.1. Az adatkezelés célja

o szerz6déskotés;



o kapcsolattartas;

e szolgaltatas teljesitése;

o konzultacidk szervezése;

e riportok és szakmai anyagok megkiildése;

o szamlazassal és teljesitéssel kapcsolatos kommunikécio.

7.2. Kezelt adatok

Kiilonosen:
e név;
e beosztas;
e cégnév;

e munkahelyi e-mail-cim;
o telefonszam;
e aszolgaltatas teljesitésé¢hez sziikséges egyeb iizleti kapcsolattartasi adat.

7.3. Jogalap

A jogalap lehet kiilonosen:

o szerzOdés teljesitése;

o szerzOdéskotést megeldzd 1€pések;

o illetve a Szolgaltato ¢s a Megbizo jogos érdeke a vallalkozasok kozotti iizleti
kapcsolattartas biztositasara.

8. PENZUGYI ES KONTROLLING
SZOLGALTATASOKHOZ
KAPCSOLODO ADATOK

A KKV-s szolgaltatasok soran a Szolgaltatd hozzaférhet olyan vallalati dokumentumokhoz,
amelyek természetes személyek adatait is tartalmazhatjak.

Ilyenek lehetnek példaul:

e vevoi és szallitdéi dokumentumok;

o kapcsolattartoi adatok;

e dolgozéi adatok;

e Dbériigyi el6készité dokumentumok;

e pénziigyl kimutatasok;

e egyéb adminisztrativ nyilvantartasok.



Az ilyen adatkezelés pontos szerepkorét — kiilonosen azt, hogy az adott esetben a Szolgaltato
Onallé adatkezel6ként vagy adatfeldolgozoként jar-e el — az adott szolgaltatas tényleges
tartalma alapjan kell meghatarozni.

Amennyiben a Szolgaltatdé a Megbizo utasitdsai alapjan, a Megbiz6 nevében kezel személyes
adatot, a Felek sziikség szerint kiilon adatfeldolgozasi megallapodast kotnek.

9. HR-SZOLGALTATASOK

Amennyiben a Szolgaltaté a KKV-ligyfél részére HR-tdmogatast nyujt, az adatkezelés
¢érintheti kiilonosen:

o jelentkezdk nevét;

o elérhetdségét;

o Onéletrajzat;

o végzettségét;

o szakmai tapasztalatat;

e palyazati dokumentumait;

« interjuval kapcsolatos adatokat;

o kivalasztasi folyamathoz sziikséges informaciokat.

A Szolgaltato és a Megbiz6 adatvédelmi szerepkorét az adott HR-folyamat alapjan kiilon kell
meghatarozni.

10. SZAMLAZAS ES SZAMVITEL

10.1. Az adatkezelés célja

e szamla kiallitasa;
e pénziigyl nyilvantartas;
o szamviteli kotelezettségek teljesitése.

10.2. Kezelt adatok

Kiilondsen:

o szamlazasi név;

e szamlazasi cim;

e adoszam, ha alkalmazando;

o teljesitési €s fizetési adatok;

e aszamlén jogszabaly alapjéan feltiintetendd tovabbi adatok.

10.3. Jogalap



Az adatkezelés jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

10.4. Megorzési ido

A szamlakat és szamviteli bizonylatokat az Adatkezeld a mindenkor hatalyos szamviteli és
addjogi szabalyok altal meghatarozott ideig 6rzi meg.

11. SZERZODESEK ES JOGI IGENYEK

A Szolgaltat6 a szerzodések, megrendelések, ajanlatok, teljesitéssel kapcsolatos
dokumentumok ¢és 1ényeges iizleti levelezés adatait a szerz6d¢s teljesitése, elszamolasa,
valamint az esetleges jogi igények eldterjesztése, érvényesitése vagy védelme céljabol
kezelheti.

Az adatok megdrzési idejének meghatarozasakor a Szolgaltato figyelembe veszi kiilondsen a
mindenkor hatalyos eléviilési, szamviteli és addjogi szabalyokat.

12. E-MAIL- ES TELEFONOS
KAPCSOLATTARTAS

A Szolgaltatd a hozza beérkezo e-mailekben ¢és telefonos megkeresések soran megadott
személyes adatokat a kommunikéci6 lebonyolitasa és a szolgaltatas teljesitése céljabol kezeli.

A Szolgaltato az e-mailben sziikségteleniil megkiildott személyes adatok kezelését lehetdség
szerint keriili.

13. WEBOLDAL ES TECHNIKAI
ADATOK

A www.tebusiness.hu weboldal hasznalata soran bizonyos technikai adatok automatikusan
kezelhetok.

Ilyen lehet kiilondsen:

IP-cim;

bongészo tipusa;
operacios rendszer;
latogatas id6pontja;
meglatogatott oldalak;


http://www.tebusiness.hu/

o technikai napldadatok.
Az adatkezelés célja lehet:
o a weboldal miikodésének biztositasa;
o informatikai biztonsag;
o hibakeresés;

o visszaélések megeldzése.

A konkrét adatkezelés a honlap tényleges technikai kialakitasatol fiigg.

14. SUTIK - COOKIE-K

A weboldal siitiket alkalmazhat.

A siitik tipusatol fliggden azok lehetnek:
o aweboldal miikodéséhez feltétleniil sziikséges siitik;
o statisztikai siitik;
e kényelmi vagy funkcionalis siitik;

o marketing siitik.

A nem feltétleniil sziikséges siitik alkalmazasa — amennyiben ahhoz jogszabaly szerint
hozzéjarulas sziikséges — csak az érintett megfeleld hozzajarulasat kovetden torténhet.

A siitik részletes felsorolasat és azok kezelési szabalyait kiilon Cookie / Siiti Tajékoztato
tartalmazza.

15. HIRLEVEL ES MARKETING

Amennyiben a Szolgaltato késobb hirlevelet vagy kozvetlen elektronikus
marketingkommunikaciot alkalmaz, arra kizarélag az alkalmazand6 jogszabalyoknak
megfeleld jogalappal keriilhet sor.

Hozz4jarulason alapulo hirlevél esetén az érintett hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

A szolgaltatas igénybevétele onmagaban nem jelenti automatikusan marketingcélu
kommunikécié elfogadasat.



16. ADATOK CIMZETTJEI ES
ADATFELDOLGOZOK

A személyes adatokhoz az Adatkezel6 azon munkatérsai és kozremiikodoi férhetnek hozza,
akiknek az adott adat kezelése a feladataik ellatdsahoz sziikséges.

Az Adatkezeld a miikddése soran adatfeldolgozokat vehet igénybe, kiilondsen az alabbi
tertileteken:

tarhelyszolgaltatas;

weboldal lizemeltetés;

e-mail-szolgaltatas;

konyvelés;

szamlazoprogram,;

informatikai szolgaltatasok;

felhdalapu dokumentumtarolas;

egyéb, a vallalkozas miikodéséhez sziikséges technikai szolgaltatasok.

Adatfeldolgozok

Tarhelyszolgaltato:

Az Adatkezel6 az adatfeldolgozokat a vonatkozo adatvédelmi szabalyok figyelembevételével
valasztja ki.

17. ADATTOVABBITAS HARMADIK
SZEMELY RESZERE

Az Adatkezeld személyes adatot harmadik személy részére akkor tovabbithat, ha:

e aza szolgaltatas teljesitéséhez sziikséges;



o arra az Ugyfél megfeleld felhatalmazist adott;
e jogszabdly irja eld;
e vagy mas megfelel6 adatvédelmi jogalap all fenn.

Az iigyintézési szolgaltatasok teljesitése soran cimzett lehet példul az Ugyfél altal megjeldlt:

e hatdsag;

e kozintézmény;

e egészségligyl intézmény;
o koziizemi szolgaltato;

o kozlekedési szolgaltato;
e biztosito;

e egyéb szolgaltato.

Az Adatkezel6 mindig csak az adott ligy teljesitéséhez sziikséges adatot tovabbitja.

18. HARMADIK ORSZAGBA TORTENO
ADATTOVABBITAS

Amennyiben az Adatkezeld altal hasznalt valamely informatikai vagy felhdszolgaltatds révén
személyes adat az Europai Gazdasagi Térségen kiviili orszagba kertilhet, az Adatkezeld
kizarolag a GDPR nemzetkozi adattovabbitasra vonatkozé rendelkezéseinek megfelelden jar
el.

A konkrét adattovabbitas részleteit sziikség esetén az érintett szolgaltato és az alkalmazott
adatvédelmi garancidk megjelolésével kell feltiintetni.

19. ADATBIZTONSAG

Az Adatkezel6 az adatkezelés jellegéhez, terjedelméhez és kockazatdhoz igazodd megfeleld
technikai €s szervezési intézkedéseket alkalmaz.

Ennek keretében torekszik kiilondsen:

e ajogosulatlan hozzaférés megakadalyozasara;

e a dokumentumok biztonsagos tarolasara;

o hozzaférési jogosultsagok megfeleld kezelésére;

o megfeleld jelszévédelem alkalmazésara;

e az adatok sziikségtelen masolasanak elkeriilésére;

o az adatvesztés €s jogosulatlan nyilvanossagra keriilés kockazatanak csokkentésére.



20. UGYFELKAPU ES EGYEB
SZEMELYES BELEPESI ADATOK

Az Ugyfél sajat:

jelszavat;

PIN-kodjat;

kétfaktoros hitelesitési kodjat;

egyszer hasznalatos belépési kodjat;

elektronikus személyazonositasra szolgalo titkos azonositdjat

lehetdség szerint maga hasznalja.
A Szolgéltatod ezen adatok tartds tarolasat nem végzi.

Amennyiben az elektronikus iigyintézés az Ugyfél személyes azonositdsit vagy jovahagyasat
igényli, azt f6szabaly szerint az Ugyfél végzi el.

21. AZ ERINTETT JOGAI

Az érintett a GDPR feltételei szerint jogosult kiilondsen:

21.1. Tajékoztatashoz valo jog

Az érintett jogosult tajékoztatast kapni személyes adatainak kezelésérol.

21.2. Hozzaférési jog

Az érintett jogosult visszajelzést kérni arrol, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban
van-e, és jogosult hozzaférést kérni a kezelt személyes adatokhoz.

21.3. Helyesbitéshez valo jog

Az érintett kérheti pontatlan személyes adatainak helyesbitését, illetve hidnyos adatainak
kiegészitését.

21.4. Torléshez valo jog

Az érintett a GDPR-ban meghatéarozott feltételek fennallasa esetén kérheti személyes
adatainak torlését.

A torlési jog nem korlatlan. Az Adatkezeld példaul nem kdteles torolni olyan adatot, amelyet
jogszabaly alapjan tovabbra is kiteles megorizni.



21.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett a GDPR-ban meghatarozott esetekben kérheti személyes adatai kezelésének
korlatozasat.

21.6. Adathordozhatoésaghoz valo jog

A GDPR feltételeinek fennalldsa esetén az érintett jogosult az 4ltala rendelkezésre bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapni.

21.7. Tiltakozashoz valo jog

Jogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén az érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okbol
tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.

21.8. Hozzajarulas visszavonasa

Amennyiben az adatkezelés hozzajaruldson alapul, az érintett hozz4jarulasat barmikor
visszavonhatja.

A visszavonas nem érinti a visszavonast megel6z0 adatkezelés jogszertiségét.

22. AZ ERINTETTI KERELMEK
INTEZESE

Az érintett az adatvédelmi kérelmét az alabbi elérhetdségen nyujthatja be:

Az Adatkezel6 a kérelmet a GDPR-ban meghatdrozott hataridén beliil megvizsgalja, és az
érintettet tajékoztatja a megtett intézkedeésekrol.

Az Adatkezel?6 sziikség esetén jogosult az érintett személyazonossaganak megfeleld
ellendrzésére.

23. ADATVEDELMI INCIDENS



Adatvédelmi incidensnek mindsiil kiilondsen a kezelt személyes adatok:
o véletlen vagy jogellenes megsemmisitése;
o elvesztése;
e megvaltoztatasa;
e jogosulatlan kozlése;
e vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés.
Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenseket a GDPR eldirdsainak megfelelden kezeli,

dokumentalja, és sziikség esetén bejelenti a feliigyeleti hatésagnak, illetve tajékoztatja az
érintettet.

24. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Amennyiben az érintett ugy véli, hogy személyes adatainak kezelése nem felel meg a
jogszabalyoknak, elsdédlegesen az Adatkezel6hoz fordulhat.

Az érintett jogosult tovabba panaszt benyujtani a feliigyeleti hatosaghoz.
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9—-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Honlap: www.naih.hu

Az érintett a vonatkoz6 jogszabalyok szerint birésaghoz is fordulhat.

25. AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL
ES PROFILALKOTAS

A Szolgaltato — eltérd kiilon tajékoztatas hianyaban — nem alkalmaz olyan kizarolag
automatizalt adatkezelésen alapulo dontéshozatalt, amely az érintettre nézve joghatassal jarna
vagy Ot hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

26. A TAJEKOZTATO MODOSITASA

Az Adatkezel6 jogosult jelen Adatkezelési Tajékoztatot a jogszabalyok, szolgaltatasok,
adatkezelési folyamatok vagy az alkalmazott informatikai rendszerek valtozasa esetén
modositani.


http://www.naih.hu/

A mindenkor hatalyos valtozat a www.tebusiness.hu weboldalon keriil kdzzétételre.

27. ZARO RENDELKEZESEK

Az Adatkezel6 torekszik arra, hogy kizardlag a szolgaltatas teljesitéséhez ténylegesen
sziikséges személyes adatokat kezelje, €s azokat a sziikségesnél hosszabb ideig ne drizze meg.

Az Ugyfél kérdés esetén az Adatkezeld jelen tajékoztatoban megjeldlt elérhetéségein kérhet
tovabbi tajékoztatast személyes adatainak kezelésérdl.

TE Business Consulting
»Minden fontos iigyében egy megbizhato6 partner.”

www.tebusiness.hu

Hatalyos: 2026.08.28.
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